Vademecum per rimborso spese viaggio, vitto e alloggio

Si prega di prendere nota che:
i viaggi ferroviari sono ammissibili solo in 22 classe;

i pernottamenti e I'utilizzo del mezzo aereo (con I'esclusione dei viaggi da e per la Sicilia e la Sardegna)
saranno riconosciuti solo se preventivamente autorizzati. La relativa richiesta, deve contenere tutti gli
elementi che consentano di valutarne l'indispensabilita e la convenienza (print screen dai siti delle

compagnie aeree o dal sito Trenitalia etc). L’autorizzazione potra essere rilasciata a mezzo mail;
i pernottamenti autorizzati sono possibili in hotel di categoria max 3 stelle;

il massimale che verra riconosciuto per i pasti, per missioni di durata superiore alle 8 ore, & pari ad Euro
22,26. Se la durata della missione & superiore alle 12 ore si avra diritto al rimborso di 2 pasti (max Euro
44.27);

non saranno rimborsati i diritti di prenotazione;

in caso di utilizzo di biglietti ferroviari o per trasporti urbani o extraurbani cartacei questi saranno rimborsati

solo se debitamente convalidati;

'uso del taxi non sara riconosciuto tranne per casi motivati e debitamente e preventivamente autorizzati.



